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เทศบาลต าบลจตัุรสั 
อ าเภอจตัุรสั  จงัหวดัชยัภูม ิ
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มีการน ารถยนต ์
รถจกัยานยนต์สว่น
กลาง 
ของเทศบาลต าบลจ ั
ตุรสั 
ไปปฏบิตัหิน้าที ่
กอ่นไดร้บัอนุมตั ิ
อนุญาต 
จากผูม้ีอ านาจ 
อนุมตั ิอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

ปานกล
าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑.ก าหนดมาตรกา
รและแนวทางในก
ารปฏบิตั ิ
ใหผู้ท้ีเ่กีย่วขอ้ง 
หรือผูท้ีม่ีหน้าทีใ่น
การขบัรถยนต ์
รถจกัรยานยนต์ 
และเครือ่งจกัรกล
ทุกชนิดของเทศบา
ลต าบลจตัุรสั 
การน ารถยนต ์
รถจกัรยานยนต์ 
และเครือ่งจกัรกล
ทุกชนิด 
ออกปฏบิตัหิน้าที ่
ตอ้งไดร้บัการอนุม ั
ต ิอนุญาต 

 √ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑.จดัการประชุมช้ีแจง 
ผูท้ีเ่กีย่วขอ้งหรือมีหน้าที ่
ในการ ขบัรถยนต์ 
รถจกัรยานยนต์ 
และเครือ่งจกัรกลทกุชนิด
ของเทศบาลต าบลจตัุรสั 
และผูบ้งัคบับญัชา 
ทีเ่กีย่วขอ้งในทกุระดบั 
ใหร้บัทราบถงึแนวทางกา
รปฏบิตั ิ
และมาตรการในการป้อง
กนัการทุจรติ 
การน าทรพัย์สนิของทางร
าชการไปใช้ประโยชน์เพื่
อการสว่นตวั 
หรือประโยชน์ของบุคคลอื่
นทีไ่มเ่กีย่วขอ้งกบังานรา

ด าเนินการเมื่
อวนัที ่๗ 
มีนาคม 
๒๕๖๖ 
ตอ่เน่ือง-
ปจัจุบนั 
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จากผูบ้งัคบับญัชา 
ทีม่ีอ านาจในการอ
นุมตั ิอนุญาต 
ทุกคร ัง้ 
จงึจะสามารถออก
ปฏบิตังิานได ้ 
๒.การขออนุมตั ิ
อนุญาต 
ตอ้งท าเป็นแบบฟ
อร์มเอกสาร 
ทีท่างเทศบาลต าบ
ลจตัุรสั  
๓.ก าหนดมาตราก
าร 
กรณีทีค่วามจ าเป็น
เรง่ดว่นตอ้งน ารถ
ยนต์ 
รถจกัรยานยนต์ 
หรือเครือ่งจกัรกล
ออกปฏบิตัหิน้าที ่
หรือปฏบิตัริาชการ 
โดยทีย่งัมไิดม้ีการ
ด าเนินการจดัท าแ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชการ 
โดยใหผู้เ้กีย่วขอ้งปฏบิตัติ
ามมาตรการและแนวทาง
ดงักลา่วโดยเครง่ครดั  
๒.ก าชบัใหผู้บ้งัคบับญัชา
ก ากบัและตดิตาม 
หรือตรวจสอบการปฏบิตังิ
านของผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 
ไมป่ลอ่ยปะละเลย 
ใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาปฏบิตัิ
หน้าที ่
โดยทุจรติหรือน ารถยนต์ 
รถจกัยานยนต์  
หรือเครือ่งจกัรกลของทาง
ราชการไปใช้เพือ่ประโยช
น์สว่นตน 
หากพบวา่มีการกระท าใน
ลกัษณะดงักลา่วใหด้ าเนิน
การการวนิยั 
และทางอาญา ในทนัท ี
และหากเป็นความบกพรอ่
งของผูบ้งัคบับญัชา 
ทีป่ลอ่ยปะละเลยใหผู้ใ้ตบ้งั
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บบค าขออนุมตั ิ
อนุญาต 
ตามทีก่ าหนด 
แตห่ากลา่ช้า 
อาจเกดิความเสียห
ารอยา่งรา้ยแรงตอ่
ราชการ 
หรือเกดิความเดือ
ดรอ้นหรือภยนัตร
าย ตอ่ประชาชน 
ผูม้ีหน้าทีเ่กีย่วขอ้ง
ในการขบัรถยนต์ 
รถจกัรยานยนต์ 
หรือเครือ่งจกัรกล
ของทศบาลต าบลจ ั
ตุรสั 
อาจด าเนินการขอ
อนุมตั ิอนุญาต 
ตอ่ผูบ้งัคบับญัชาบ ั
งคบั 
หรือผูม้ีอ านาจ 
ในการอนุมตั ิ
อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คบับญัชากระท าความผดิโ
ดยมไิดต้ดิตามตรวจสอบ
อยา่งใกลช้ดิ 
ใหถ้ือเป็นความผดิทางวนิ ั
ยของผูบ้งัคบั 
บญัชาทีเ่กีย่วขอ้งในทกุระ
ดบั   ท ัง้น้ี 
ใหน้ ามาตรการและแนวท
างการปฏบิตัน้ีิ 
๓.ใหน้ ารายละเอียด 
บรรจุเขา้ในวาระการประ
ชุมประจ าเดือน 
ของคณะผูบ้รหิาร 
พนกังานเทศบาล 
และพนกังานจา้งของเทศ
บาลต าบลจตัุรสั 
ในทกุระดบั 
เพือ่สรา้งความตระหนกัใ
หบุ้คลากร 
ในทกุระดบัไดต้ระหนกัถงึ
การปฏบิตัริาชการดว้ยคว
ามซื้อสตัย์สุจรติ 
มนิ าทรพัย์สนิของทางราช
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ต ่า 
 
 
 

ผา่นช่องทางทีก่ าห
นด เชน่ 
โทรศพัทข์ออนุมตั ิ
อนุญาต 
ตอ่ผูม้ีอ านาจอนุญ
าต 
หรือผา่นช่องทางแ
อปพลเิคช ั่นไลน์ 
ทีเ่ทศบาลต าบลจตัุ
รสั ก าหนด 
ท ัง้น้ีใหร้ะบุเหตุผล
และความจ าเป็นใ
นการ ขออนุมตั ิ
อนุญาต 
เพือ่น ารถยนต์ 
รถจกัรยานยนต์ 
หรือเครือ่งจกัรกล 
ออกปฏบิตัหิน้าที ่
ท ัง้น้ีหากผูม้ีอ านาจ 
อนุมตั ิอนุญาต 
พจิารณาแลว้เห็นว่
ามีเหตผุลและควา
มจ าเป็นทีเ่พียงพอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

√ 
 
 
 

การ 
ไปใช้เพือ่ประโยชน์สว่นต
น  
๔.ออกประกาศก าหนดปริ
มาณน ้ามนัเช้ือเพลงิของร
ถยนตส์ว่นกลางเพือ่ควบคุ
มปรมิาณการใชน้ ้ามนัเช้ือ
เพลงิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ด าเนินการเมื่
อวนัที ่
๑๐มกราคม 
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๓. 
 
 
 
 
 
 
 

มีการยนิยอมยอมร ั
บ ของขวญัของฝาก 
จากผูม้าตดิตอ่ราชก
าร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การด าเนินการจดัซื้
อจดัจา้ง จดัหาพสัดุ 
ไมเ่ป็นไปตามระเบี
ยบหรือกฎหมายทีเ่
กีย่วขอ้ง 
การเบกิจา่ยงบประ
มาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปานกล
าง 
 
 
 
 
 

ในการน ารถยนต์ 
รถจกัรยานยนต์ 
หรือเครือ่งจกัรกล 
ออกปฏบิตัหิน้าที ่
อาจพจิาณา อนุมตั ิ
อนุญาตผา่นช่องท
างดงักลา่ว 
และเมือ่ปฏบิตัภิาร
กจิ เสร็จสิน้ 
ใหผู้เ้กีย่วขอ้งด าเนิ
นการจดัท าค าขออ
นุมตั ิอนุญาต 
ตามแบบฟอร์มที่
ก าหนด 
พรอ้มท ัง้จดัท าบนั
ทกึแนบทา้ยแบบ 
ขออนุมตั ิอนุญาต 
ด าเนินการแลว้เสร็
จ เมือ่วนัที.่....... 
เดือน..... พ.ศ. 
......  
ตามค าส ั่งอนุมตั ิ
อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

√ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑.ประกาศมาตรการ No 
Gift Policy 
และเน้นย า้สรา้งความเขา้
ใจ 
ใหก้บับุคลากรในทกุระดบั
ของเทศบาลต าบลจตัุรสัไ

๒๕๖๖ 
ตอ่เน่ืองถงึปั
จจุบนั  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ด าเนินการเมื่
อวนัที ่๑ 
ตุลาคม 
๒๕๖๖ 
ตอ่เน่ืองถงึปั
จจุบนั 
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ของผูบ้งัคบับญัชา 
.....  
 
๑.ประกาศมาตรก
าร No Gift 
Policy 
และเน้นย า้สรา้งคว
ามเขา้ใจ 
ใหก้บับุคลากรในทุ
กระดบัของเทศบา
ลต าบลจตัุรสัไดป้ฏิ
บตัติามอยา่งเครง่
ครดั  
 
 
 
 
 
 
๑.ก าหนดมาตรกา
รการด าเนินการจ ั
ดซื้อจดัจา้งตอ้งด าเ
นินการตามระเบยี

ดป้ฏบิตัติามอยา่งเครง่คร ั
ด 
๒.น าเขา้ในวาระการประ
ชุมประจ าเดือนทกุเดือนข
องเทศบาลต าบลจตัุรสั 
๓.รณรงค์ตอ่ตา้น 
และแดงออกเชิงสญัลกัษ
ณ์ 
ตอ่ตา้นการทุจรติในทกุรูป
แบบของเทศบาลต าบลจตัุ
รสั   
๑.แจง้ก าชดัเจา้หน้าทีผู่ป้
ฏบิตังิานและผูป้ฏบิตังิาน 
ทุกระดบัตอ้งด าเนินการต
ามระเบียบและกฎหมายอ
ยา่งเครง่ครดั 
๒.จดัท าประกาศเทศบาล
ต าบลจตัุรสัเรือ่ง 
มาตรการป้องกนัการใช้จ่
ายงบประมาณทีไ่มส่มควร 
ผดิวตัถุประสงค์ 
ไมม่ีประสทิธภิาพพรอ้มเผ

 
 



ล าด ั
บที ่ เหตกุารณ์ความเสีย่

งการทุจรติ 

ระดบั 
ความเ
สีย่ง 

 

มาตรการ 
ในการบรหิารจดัก
ารความเสีย่ง 

ผลการด าเนินการ 
รายละเอียดการด าเนินกา

ร 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ ไมส่ามาร

ถด าเนินก
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รแลว้เสร็

จ 
บกฎหมายอยา่งเค
รง่ครดั  
๓.ก าหนใหต้อ้งน า
แผนการจดัซื้อจดั
จา้งและรายงานผล
การจดัซื้อจดัจา้งป
ระกาศเผยแพร ่
ในเว็บไซด์ของเท
ศบาลต าบลจตัุรสั 
ในทกุโครงการ  
๓.ก าหนดใหต้อ้งร
ายงานผลการเบกิจ่
ายงบประมาณและ
การใช้จา่ยงบประ
มาณลงในเว็บไซด์
ของเทศบาลต าบล
จตัุรสั  
 
 

ยแพรแ่ละถือปฏบิตัโิดยเค
รง่ครดั 
๓.จดัท าประกาศเทศบาล
ต าบลจตัุรสัเรือ่ง 
มาตรการสง่เสรมิความโป
รง่ใสในการจดัซื้อจดัจา้งพ
รอ้มเผยแพรใ่หร้บัทราบ 
และถือปฏบิตัโิดยเครง่คร ั
ด 
๔.ก าหนดใหต้อ้ง 
รายงานผลการจดัซื้อจดัจา้
งแผนการจดัซื้อจดั 
รายงานการใช้จา่ยงบประ
มาณและการเบกิจา่ยงบป
ระมาณเผยแพรใ่นเว็บไซ
ด์ ของเทศบาลต าบลจตัุรสั  
 

 

ภาพผนวก / เอกสารประกอบ 



 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

เอกสารประกอบ 



ขอ้ ๑ 

 

 
 

 

  



ข้อ ๑.๑ ด าเนินการ ประชุมช้ีแจงและแจง้ผูท้ี่เกีย่วขอ้งหรือมีหน้าที ่ในการ 
ขบัรถยนต์ รถจกัรยานยนต์ 

และเครือ่งจกัรกลทุกชนิดของเทศบาลต าบลจตัุรสัและผูบ้งัคบับญัชา 
ที่เกีย่วขอ้งในทุกระดบั ให้รบัทราบถงึแนวทางการปฏบิตั ิ

และมาตรการในการป้องกนัการทุจรติ 
การน าทรพัย์สนิของทางราชการไปใช้ประโยชน์เพื่อการสว่นตวั 

หรือประโยชน์ของบุคคลอืน่ทีไ่มเ่กีย่วข้องกบังานราชการ 
  



ข้อ ๑.๒ ก าชบัผูม้ีหน้าทีห่รือเกีย่วข้องกบัการขบัรถยนต์ รถจกัรยานยนต์ 
และเครือ่งจกัรกลทุกชนิดของเทศบาลต าบลจตัุรสั การขออนุมตั ิอนุญาต 

ต้องท าเป็นแบบฟอร์มเอกสาร 
ทีท่างเทศบาลต าบลจตัุรสัและลงรายละเอียดให้ครบถว้นชดัเจนและถูกตอ้ง 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑.๓ 
เน้นย ้าให้ผูบ้งัคบับญัชาตรวจสอบการลงรายละเอียดการใช้รถยนต์ในการปฏิ



บตัริาชการ วนั/เวลา ทีม่ีการใช้หน่วยงานผูข้อใช้ สถานทีท่ีม่ีการตดิตอ่ 
จ านวนกโิลเมตร กอ่นเริม่และหลงัใช้ พนกังานขบัรถยนต์ 

ทีป่ฏบิตัหิน้าทีเ่พื่อตรวจสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อ ๑.๔ 
ออกประกาศก าหนดปรมิาณน ้ามนัเช้ือเพลงิของรถยนต์สว่นกลางเพ่ือควบคุ

ม 



ปรมิาณการใช้น ้ามนัเช้ือเพลงิและตรวจสอบการใช้รถยนต์สว่นกลาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารประกอบ 

ขอ้ ๒ 

 

 

 
ข้อ ๒.๑ ประกาศมาตรการ No Gift Policy และเน้นย ้าสรา้งความเขา้ใจ 
ให้กบับุคลากรในทุกระดบัของเทศบาลต าบลจตัุรสัไดป้ฏบิตัติามอยา่งเครง่ค

รดั 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อ ๒.๒ น ามาตรการ No Gift Policy 

เขา้ช้ีแจงในวาระการประชุมประจ าเดือนทุกเดือนของเทศบาลต าบลจ ั
ตุรสัทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ข้อ ๒.๓รณรงค์ตอ่ตา้น และแสดงออกเชงิสญัลกัษณ์ 
ต่อตา้นการทุจรติในทุกรูปแบบของเทศบาล 

ต าบลจตัุรสั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบ 

ขอ้ ๓ 
 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

ข้อ ๓.๑ 
น าเขา้ช้ีแจงในวาระการประชุมประจ าเดือนทุกเดือนของเทศบาลต าบลจตัุรสั

ทุกเดือน เน้นย า้และก าชดัเจา้หน้าทีผู่ป้ฏบิตังิานและผูป้ฏบิตังิาน 
ทุกระดบัต้องด าเนินการตามระเบียบและกฎหมายอย่างเครง่ครดั 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ข้อ ๓.๒ จดัท าประกาศเทศบาลต าบลจตัุรสั 
เรือ่ง มาตรการป้องกนัการใช้จา่ยงบประมาณทีไ่มส่มควร ผดิวตัถุประสงค์ 

ไมม่ีประสทิธภิาพ 
น าเผยแพรใ่ห้บุคคลท ั่วไปรบัทราบ 

และเน้นย า้ผูป้ฏบิตังิานให้ปฏบิตัติามแนวทางโดยเครง่ครดั  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ข้อ ๓.๒ ท าประกาศเทศบาลต าบลจตัุรสั 
ข้อ ๓.๒ จดัท าประกาศเทศบาลต าบลจตัุรสั 

เรือ่ง มาตรการสง่เสรมิความโปรง่ใสในการจดัซ้ือจดัจา้ง 
น าเผยแพรใ่ห้บุคคลท ั่วไปรบัทราบ 

และเน้นย า้ผูป้ฏบิตังิานให้ปฏบิตัติามแนวทางโดยเครง่ครดั  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ข้อ ๓.๔ รายงานแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง ผลการจดัซ้ือจดัจา้ง 
การใช้จา่ยงบประมาณและการเบกิจา่ยงบประมาณเผยแพรใ่นเว็บไซด์ 

ของเทศบาลต าบลจตัุรสั 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


